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IHRE CHECKLISTE FÜR IHREN ANLASS 

 

Das Formular soll Ihnen als persönliche Unterstützung bei der Vorbereitung Ihres Anlasses dienen, 
damit nichts vergessen geht. Bei Fragen stehen wir Ihnen jederzeit gerne zur Verfügung: 
T +41 31 970 33 33, info@gurtenpark.ch 
 
 

Ihr Anlass/Datum: 
Ansprechperson vor Ort:  
Telefonnummer: 

 
 
 

 

ORGANISATION 

Eintreffen Veranstalter/Gastgeber  

Beginn der Veranstaltung  

Service der Vorspeise  

Geplante Pausen (Reden, 
Rahmenprogramm etc.) 

 

Ende der Veranstaltung  

Anzahl Gäste Erwachsene 
Kleinkinder (0−3 J.): 

Kinder (4−12 J.): 

Raum Set-up  Lange Tafel     Runde Tische    Block    Sonstige 

Teilnehmermanagement   Sitzplan notwendig  Gästeliste notwendig 

Gästeanreise   reisen gemeinsam an  reisen gestaffelt an 

Gurtenbahntickets (auf 
Vorbestellung) 

 auf Gesamtrechnung  als Einzelinkasso 

Parkhaus Ausfahrtickets  auf Gesamtrechnung  als Einzelinkasso 

Räumlichkeiten 
 Ussicht  
 Wytsicht  
 Gewölbekeller 
 Kulturschür UPtown  
 Pavillon  

Restaurant 
 Gurtners 
 Tapis Rouge 

Dekoration 

 Kleine Dekoration (durch Gurten − Park im Grünen) 
 Individueller Blumenschmuck  

 Menükarten (durch Gurten − Park im Grünen) 

 Tischkärtchen 
 Anlieferung Dekomaterial 

Materialtransport (Gurten ist autofrei) 
 Materialtransport mit Gurtenbahn (Materialwägeli vorhanden) 
 Materialtransport ab 3,5 t  
 Externe Lieferanten 
 Lagerung/Zwischenlagerung von Material 
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ESSEN UND TRINKEN 

 Apero-Pauschale, z.B. saisonaler Frischluft-Apero 
 Individuell zusammengestelltes Apero 

Zum Aperitif 
 Wein          
 Schaumwein 
 Mineralwasser 
 Orangensaft 
 Bier  

 Bowle ohne Alkohol 
 Bowle mit Alkohol 
 im Winter: Punsch 
 im Winter: Glühwein 

 

Menü 
 Kalte Vorspeise 
 Suppe 
 Warme Vorspeise 
 Zwischengang/Sorbet 
 Hauptgang 
 Dessert 
 Torte  

Spezielle Bedürfnisse 
 Vegetarier  
 Allergie auf:  ____________  
 vegan 
 glutenfrei 
 Laktoseintoleranz  
 Schweinefleisch 

 

Getränke 
 Weisswein 
 Rotwein 
 Mineralwasser 

 
 Süssgetränke (Coca-Cola, Rivella etc.) 
 Bier 
 Kaffee/Tee 

 Barbetrieb 

 Spirituosenservice mit 8−12 Digestifs   

 auf Gesamtrechnung     als Einzelinkasso 
 auf Gesamtrechnung     als Einzelinkasso 

TECHNIK/UNTERHALTUNG 

 Rednerpult  
 Flip-Chart     
 Pinnwand     
 TV/DVD     
 mobile Audio-Anlage    
 Beamer mit/ohne Ton                                  
 Mikrofon  kabellos Headset   

     für  Vortrag         Gesang 
           Live-Musik    E-Piano 

 Hintergrundmusik 
 Bühnengrösse 
 Beleuchtung auf Event abgestimmt 

 Notebook  
 Powerpoint-Presenter 

 Adapter-Stecker (Schweiz−EU)  

 
 Live-Musik/DJ 
 Unterhaltung/Künstler  
 Technischer Rider Künstler/Showact  
 Catering Rider Künstler/Showact  
 Künstlergarderobe 

 
 Kabelrolle          
 Verteiler-Leist 

ZAHLUNGSART 

 Einzelinkasso (bis 20 Personen)  
 Kreditkarte/Postcard/EC 
 Bar     
 Rechnung    

Rechnungsadresse: 
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